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PASVALIO SOCIALINIY PASLAUGY CENTRO TARNYBINIY AUTOMOBILIY
NAUDOJIMO TAISYKLES

|. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pasvalio socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) tarnybiniy automobiliy
naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy automobiliy naudojimo, saugojimo
ir Zyméjimo, techninés priezitros ir remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos
tvarka, taip pat darbuotojy atsakomybe uz Siy Taisykliy pazeidimus.

2. Taisyklés privalomos visiems Centro darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis,
kuriems patikétas automobilio vairavimas.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis automobilis — Centrui teisétu pagrindu (nuosavybés ar patikejimo
teise, pagal nuomos ar panaudos sutartj) priklausantis automobilis, kurj Centro darbuotojas
naudoja tarnybos reikmems.

4. Centro Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymu, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 ,Deél Pavyzdiniy tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo®
(Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2024 m. rugpjicio 28 d. nutarimo Nr. 711 redakcija)
patvirtintomis Pavyzdinémis tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudzetinése jstaigose taisykléemis ir kitais tarnybiniy automobiliy naudojimag
reglamentuojanciais teisés aktais.

Il. TARNYBINIY AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS IR KONTROLE

5. Centro tarnybiniais automobiliais turi teise naudotis Centro darbuotojai, kuriems tokia
teisé suteikta Centro direktoriaus jsakymu.

6. Uz tarnybiniy automobiliy naudojimo organizavimg ir kontrole atsakingi Centro
direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai pagal jiems priskirtas funkcijas:

6.1. uz tarnybiniy automobiliy techninés biklés prieZilrg, techninés priezitros ir
remonto organizavimg bei su tuo susijusiy duomeny kontrole atsakingas Centro direktoriaus
jsakymu paskirtas darbuotojas;

6.2. uz tarnybiniy automobiliy kelioniy lapy pildymo kontrole, ridos ir degaly apskaita,
degaly sunaudojimo duomeny tikrinimg bei kity su tarnybiniy automobiliy naudojimu susijusiy
apskaitos duomeny kontrole atsakingas Centro direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas.

7. LéSy automobiliy degalams poreikis apskai€iuojamas pagal nustatytus ridos limitus,
nustatytas faktines automobiliy degaly naudojimo normas ir degaly rasis. Atsizvelgiant j



tarnybiniy automobiliy eksploatavimo sglygas, mety laikg ir kitus objektyvius veiksnius, degaly
sunaudojimo normos gali bati kei¢iamos Centro direktoriaus jsakymu.

7.1. Degalai pilami tik tose degalinése, su kuriomis Centras yra sudares sutartis.

8. Darbuotojas, naudodamasis tarnybiniu automobiliu, privalo laikytis Keliy eismo
taisykliy, Siy Taisykliy ir kity automobilio eksploatavimui taikomy reikalavimy, rapestingai jj
eksploatuoti ir nedelsdamas informuoti uz technine tarnybinio automobilio priezitrg atsakingg
darbuotojg apie pastebétus gedimus, paZeidimus ar kitus techninius sutrikimus. Draudziama
naudotis tarnybiniu transportu esant neblaiviam ar apsvaigusiam nuo narkotiniy,
psichotropiniy ar kity psichikg veikian¢iy medziagy.

9. Jvykus eismo jvykiui, tarnybinio automobilio vagystei, vagystei iS5 automobilio ar jj
apgadinus, darbuotojas privalo nedelsdamas imtis teisés aktuose nustatyty veiksmuy,
informuoti policijg ir draudimo bendrove bei apie jvykj pranesti uz tarnybiniy automobiliy
technine priezitrg atsakingam darbuotojui, Centro direktoriui.

10. Tarnybinio automobilio kontrolés sistema (toliau — Kontrolés sistema) —
Centro Darbui su Seimomis padalinio tarnybiniuose automobiliuose jdiegta transporto
priemoniy stebéjimo ir kontrolés sistema Fleet Complete, kuri GPS ir transporto priemoneés
techniniy duomeny pagrindu fiksuoja ir perduoda duomenis apie tarnybinio automobilio
buvimo vietg, marsrutg, nuvaziuotg atstumg (ridg), kelionés laikg, degaly kiekj ir (ar) faktinj jy
sunaudojimg bei Kitus su tarnybinio automobilio naudojimu susijusius duomenis.

11. Kontrolés sistemos administratorius — Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz Kontrolés sistemos administravimg, naudotojy prieigos teisiy valdyma,
duomeny perzilrg ir ataskaity formavimg pagal jam pavestas funkcijas.

12. Kontrolés sistemos naudotojas — Centro darbuotojas, kuriam pagal vykdomas
funkcijas suteikta prieiga prie Kontrolés sistemos ir joje tvarkomy duomenuy.

13. Kontrolés sistemos duomenys — Kontrolés sistemoje tvarkomi duomenys apie
tarnybiniy automobiliy naudojimg ir judéjimg, jskaitant automobilio buvimo vietg, marsruta,
ridg, kelionés laikg, degaly kiekj ir sunaudojimg bei vairuotojo identifikavimo duomenis.

[ll. TARNYBINIY AUTOMOBILIY SAUGOJIMAS

14. Uz tarnybiniy automobiliy saugojimg atsako Centro darbuotojai, kuriems priskirti
tarnybiniai automobiliai.

15.Tarnybiniai automobiliai turi bati laikomi saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje
vietoje (saugomoije teritorijoje, garaze ir pan.).

16. Tarnybiniai automobiliai laikomi ir saugomi Centro garazuose, ir (ar) tarnybiniai
automobiliai gali bati laikomi ir saugomi senilnijy garaZzuose, vadovaujantis sudarytomis
panaudos sutartimis.

17. Komandiruotés metu uz tarnybinio automobilio saugumg ir tinkamg saugojimg
atsako darbuotojas, kuris naudojasi tarnybiniu automobiliu.

18.Tarnybiniame automobilyje draudZiama palikti automobilio registracijos liudijima,
kitus svarbius dokumentus ir vertingus daiktus.



IV. TARNYBINIY AUTOMOBILIY RIDOS, DEGALY SUNAUDOJIMO APSKAITA

19.Tarnybiniy automobiliy ridos ir degaly apskaita tvarkoma vadovaujantis kelionés
lapuose nurodytais duomenimis.

20. Kelionés lapy iSdavimo ir registravimo tvarkg vykdo Centro direktoriaus paskirtas
atsakingas asmuo:

20.1. kelionés lapai registruojami kelionés lapy iSdavimo Zurnale pagal eilés numerius;

20.2. kelionés lapai iSduodami ne ilgesniam kaip iki einamojo ménesio paskutines
dienos laikotarpiui.

21. Darbuotojai, kuriems suteikta teisé naudotis tarnybiniu automobiliu, privalo tinkamai
ir laiku pildyti kelionés lapus.

22. Kelioneés lape nurodoma:

22.1. jstaigos pavadinimas;

22.2. kelionés lapo iSdavimo data ir numeris;

22.3. darbuotojo (-y), kuriam (-iems) priskirtas tarnybinis automobilis, vardas (-ai) ir
pavarde (-és);

22.4. tarnybinio automobilio valstybinis registracijos numeris;

22.5. degaly likutis kelionés lapo laikotarpio pradzioje;

22.6. jsigyty (pirkty) degaly kiekis;

22.7. sunaudoty degaly kiekis;

22.8. spidometro parodymai kelionés lapo laikotarpio pradzioje ir pabaigoje;

22.9. per ataskaitinj laikotarpj nuvaziuoty kilometry skaicius;

22.10. kiekvieno vaziavimo marsrutas;

22.11. iSvykimo ir grjizimo laikas;

23. Darbuotojas, pasinaudojes tarnybiniu automobiliu, kelionés lape pasiraso uz
kiekvieng atskirg marsruta.

24. Uz kelionés lapuose nurodyty duomeny teisingumg ir jy pildymg atsako
tarnybiniu automobiliu besinaudojantis darbuotojas.

25. Uzpildyti kelionés lapai paskutine ataskaitinio menesio dieng perduodami jstaigos
atsakingam asmeniui.

26. Degaly pirkimg patvirtinantys Cekiai, uz ataskaitinj ménesj atsakingam asmeniui
pateikiami kartu su kelionés lapu.

27. Atsakingas asmuo, gaves kelionés lapus ir degaly pirkimg patvirtinancCius
dokumentus, pagal juose nurodytus duomenis vykdo tarnybiniy automobiliy ridos ir degaly
apskaita.

V. TARNYBINIY AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINIS APTARNAVIMAS IR
REMONTAS

28. Visi Centro tarnybiniai automobiliai privalo badti pazyméti nurodant jstaigos
pavadinimag.

29. Tarnybiniy automobiliy Soninés durelés Zymimos i§ abiejy automobilio pusiy taip,
kad zyméjimas buty aiSkiai matomas.



30. Uz tarnybiniy automobiliy kasdiene ir periodine technine prieziurg atsako Centro
darbuotojai, kuriems priskirti tarnybiniai automobiliai.

31. Tarnybiniy automobiliy gedimai Salinami pagal tarnybiniy automobiliy techninio
eksploatavimo taisykles. Darbai atliekami specialios paskirties jmonése, su kuriomis centras
yra sudares sutartj ar Zodinj susitarimg. Centro darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio
parengimo, neleidziama savarankiskai Salinti automobilio gedimy.

32. Tarnybiniy automobiliy privalomoji techniné apziara turi bati atliekama teisés akty
nustatytu periodiSkumu.

VI. TARNYBINIYJ AUTOMOBILIY) DRAUDIMAS

33. Tarnybiniai automobiliai turi bati draudziami transporto priemoniy valdytojy civilinés
atsakomybés privalomuoju draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

34. Visi darbuotojai, kurie vairuoja tarnybinius automobilius, turi bati susipazine su
draudimo sglygomis ir taisyklémis.

35. Nuomojamy tarnybiniy automobiliy draudimo tvarka nustatoma automobiliy nuomos
sutartyje (civilinés atsakomybés privalomasis draudimas privalomas / KASKO draudimas,
remiantis sutarties sglygomis).

36. Likus ménesiui iki jprastinés transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybés
privalomojo draudimo (ar KASKO draudimo) sutarties pabaigos, Centro direktorius ir/ar
vyriausioji buhalteré, organizuoja transporto priemonés draudimg.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Darbuotojai, kurie vairuoja tarnybinius automobilius per elektroning saugos ir
sveikatos valdymo programg (ESAUGA) privalo pasiraSytinai susipazinti su Siomis
Taisyklémis ir kitais jy pareigoms ar funkcijoms vykdyti taikomais jstaigos dokumentais.

38. Centro darbuotojai, pazeide Siy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta
tvarka.

39. Centro interneto svetainéje turi bati skelbiama informacija apie visus Centre jsigytus
ir pagal nuomos sutartis nuomojamus tarnybinius automobilius, nurodant automobilio marke,
model;j ir valstybinj registracijos numer;.

40. Aprasas gali bti keiCiamas ar papildomas Centro direktoriaus jsakymu.

41. Aprasas skelbiamas Centro internetinéje svetainéje https://pasvaliospc.It/



https://pasvaliospc.lt/

