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PASVALIO SOCIALINIU PASLAUGY CENTRO TARNYBINIY AUTOMOBILIY
NAUDOJIMO TAISYKLES

I. SKYRIUS *
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pasvalio socialiniy paslaugy centro (toliau - Centras) tarnybiniy automobiliy naudojimo
taisyklés (toliau — Taisykles) nustato tarnybiniy automobiliy naudojimo, saugojimo, zyméjimo, techninés
prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo
tarnybos reikméms tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz $iy taisykliy pazeidima.

2. Taisykles privalomos visiems Centro darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, kuriems
patikétas automobilio vairavimas. Darbuotojai, kurie naudojasi tarnybiniu lengvuoju automobiliu be
vairuotojo, turi biiti supazindinami su $iomis taisyklémis.

3. Taisyklese vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis automobilis — Centrui teisétu pagrindu (nuosavybes teise, nuomos ar nuomos
pagal veiklos nuomos sutartj)

3.2. Netarnybinis automobilis — Centro darbuotojo teisétu-pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojima mokama kompensacija degaly jsigijimo i$laidoms,
automobilio amortizacijai padengti.

3.3. Tarnybiné uzduotis darbuotojy komandiruotés, darbo funkcijy atlikimas vykstant pas
klientus | namus, objekty patikrinimai, iSkvietimai pagal gyventojy skundus, renginiai Pasvalyje, kituose
miestuose ir kt. Centro tarnybinius automobilius, bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir $venciy
dienomis darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms. i

II SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

4. Centro tarnybinius automobilius gali naudoti Centro daI’bUOtO_]al paskirti direktoriaus jsakymu
arba kuriems tai yra jvardinta pareigybiy apraS§ymuose.

5. Vairuoti tarnybinius lengvuosius automobilius leidziama; jei darbuotojas turi vairuotojo
pazymeéjima, suteikiantj teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos transporto priemoneg taip pat turi pateikti
galiojan¢ia vairuotojo sveikatos patikrinimo medicining pazyma socialinei darbuotojai Laurai
Visockienei, kurios patvirtinta kopija yra saugoma darbuotojo byloje.

6. Leidimg pasinaudoti automobiliu ne tarnybos reikalais esant svarbioms priezastims ir apmokant
eksploatacines islaidas, gali duoti tik Centro direktorius.

7. Darbuotojas, paémegs tarnybinj automobilj naudoti, privalo vadovautls Keliy eismo taisyklémis,
Siomis taisyklemis, signalizacijos eksploatavimo taisyklémis, nedelsdamas informuoti direktoriaus
pavaduotoja tikio reikalams apie, bet kokius tarnybinio automobilio techninius gedimus ar kitokius darbo
sutrikimus (jeigu jy buvo). Negalima leisti vairuoti automobilio pasaliniams asmenims. Automobiliy
negalima gadinti, jie turi bati eksploatuojami rlipestingai, laikantis eksploatavimo reikalavimuy.




8. Ivykus tarnybinio automobilio vagystei ar vagystei i$ tarnybinio automobilio, eismo jvykiui ar
kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, ji vairaves darbuotojas nedelsdamas apie tai turi pranesti policijai,
informuoti draudimo bendrove, jeigu tai draudziamas jvykis, taip pat nedelsdamas ZodZiu arba rastu
informuoti Centro direktoriy ir/ar direktoriaus pavaduotojg tikio reikalams (atsakinga darbuotoja).

9. Darbuotojas, pastebéjes tarnybinio automobilio variklio, pavary dézes, stabdziy sistemos, vairo
mechanizmo ar kity gedimy, kurie gali kelti grésme eismo saugumui, praradus tarnybinio automobilio
dokumentus arba raktus, privalo nedelsdamas apie tai pranesti direktoriaus pavaduotojui iikio reikalams.

10. Darbuotojas, pastebéjes smulkius tarnybinio automobilio gedimus, tokius kaip automobilio
padangos nuleidimas ir\ar pan., turi teis¢ juos pasalinti pats, prie$ tai apie juos informaves direktoriaus
pavaduotoja tikio reikalams.

11. Tarnybiniy automobiliy ridos limitai nustatomi Centro direktoriaus, esant tarnybiniam
batinumui ir remiantis darbuotojy tarnybiniu pranesimu, ridos limitai gali buti perzitrimi.

12. Kuras yra pilamas tik tose degalinése, su kuriomis Centras yra sudargs sutartys. Kuro
jsigijimas ir naudojimas nustatomas atskira tvarka.

IITI SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

13. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio, $venciy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos ir
komandiruo¢iy laikotarpiu saugomi Centro garazuose. Komandiruotés metu tarnybinis lengvasis
automobilis turi bati laikomas saugomoje aiksteléje ar kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje,
garaze ir pan.). )

14. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés dokumentus
(registracijos liudijimg, draudimo liudijimg ir kt.). Paliekant automobilj, privaloma jjungti apsaugos
sistemg (jeigu ji yra) ir uzrakinti automobilj.

15. Jvykus tarnybinio automobilio vagystei ir draudimo bendrovei pripazinus, kad automobilis
pavogtas arba apvogtas, nes nebuvo laikomasi draudimo taisykliy ir kity automobilio sauguma
uztikrinanéiy reikalavimy, darbuotojas atsako uz padarytg zalg jstatymy.nustatyta tvarka.

16. Tarnybinio automobilio vairuotojas privalo palaikyti $varg tiek automobilyje, (plauna iSorg,
valo automobilio vidy) tiek teritorijoje ir patalpoje, kurioje automobilis laikomas. Automobilius,
darbuotojai plauna automobiliy plovyklose, su kurioms Centras pasirad¢s sutartys. Tarnybiniy
automobiliy varos ir tvarkos kontrolg bei garazy priezilirg vykto Centro pavaduotojas tkio reikalams

IV SKYRIUS )
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO KONTROLE

17. Centro buhalteré kontroliuoja Centro tarnybiniy automobiliy panaudojima, atsarginiy daliy
pirkima, kilometry skaitikliy tvarkinguma, kuro sunaudojima pagal nustatytas normas, automobiliy ridg ir
kelialapiy uzpildyma, o apie pazeidimus nedelsdama informuoja Centro direktoriy.

18. Centro tarnybiniy automobiliy panaudojima tarnybiniy uzduo¢iy vykdymo laiku, kontroliuoja
Centro direktorius ir asmuo, kuriam Centro direktoriaus jsakymu priskirtas automobilis.

19. Automobiliy saugojima po darbo ir poilsio dienomis kontroliuoja Centro pavaduotojas tkio
reikalams.

V SKYRIUS
KELIONES LAPU PILDYMAS

20. Tarnybiniy automobiliy ridos ir degaly apskaita tvarkoma vadovaujantis jradais keliones lape.




21. Kelionés lapy iSdavimo zurnalg tvarko buhalteré. Kelionés lapai registruojami pagal numerius
zurnale. Kelionés lapai isduodami ne ilgesniam kaip iki einamojo ménesio pabaigos laikotarpiui.

22. Darbuotojai, kurie gali naudotis tarnybiniu automobiliu, pildo kelionés lapus. Kelionés lapuose
nurodoma: jstaigos pavadinimas, data, darbuotojo (-ju), kuriam (-iems) priskirtas tarnybinis automobilis
vardas, pavardé, tarnybinio automobilio valstybinis numeris, degaly likutis, pirkty ir sunaudoty degaly
kiekis, spidometro parodymai, per laikotarpj nuvaziuoty kilometry skai¢ius, komandiruo¢iy duomenys
(kiekvieno vaziavimo marsrutas, iSvykimo ir grjzimo laikas). Darbuotojas ir/ar Centro direktorius
pasinaudojes tarnybiniu automobiliu su vairuotoju, pasiraso jskaitomai atskirai uz kiekvieng marsruta.

23. Kelionés lapai paskuting ménesio dieng perduodami jstaigos buhalterijai.

24. Cekiai, gauti perkant degalus kreditine kortele, uz ataskaitinj ménesj buhalterijai pateikiami
kartu su kelionés lapu.

25. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virsijimo islaidas, nustacius pereikvojimo priezastis
ir darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly normas ir limitus virsij¢ darbuotojai.
tikio reikalams ar kitas Centro direktoriaus paskirtas asmuo, atsakingas uZz tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimg ir kontrolg, informuoja Centro direktoriy ir imasi priemoniy limity virSijimo
prieZastims nustatyti (tikrinama, ar degalai naudojami tinkamai, kokia tarnybinio lengvojo automobilio
techniné bukle ir pan.).

5 . VI SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINIS APTARNAVIMAS IR REMONTAS

27. Centro tarnybiniai automobiliai privalo buti pazymeéti nurodant jstaigos pavadinimg. Uz
tarnybiniy automobiliy Zyméjima atsakingas Centro pavaduotojas iikio reikalams.

28. Zymimos tarnybiniy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios
raidés turi biti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio. Tarnybinio
lengvojo automobilio zymeéjimas turi biti aiSkiai suprantamas ir jskaitomas.

29. Uz automobiliy technine bikle ir $ios biiklés kontrolés vykdyma yra atsakingas Centro
pavaduotojas tikio reikalams.

30. Uz automobilio kasdiening priezitirg ir periodinius techninius aptarnavimus atsakingas
vairuotojas arba darbuotojas, kuriam priskirtas automobilis.

31. Automobiliy techninis aptarnavimas turi buti atliekamas pagal gamyklos - gamintojos
nurodytg periodiskuma.

32. Automobiliy remonto klausimus sprendzia Centro pavaduotojas tikio reikalams, suderings su
Centro direktoriumi ir vyriausigja buhaltere €3y klausima.

33. Pries laikg susidévéjusios padangos arba sugede¢ akumuliatoriai gali buti nuraSomi pateikiant
defektinius aktus ir esant komisijos iSvadai dél nuraS§ymo priezas¢iy.

34. Susidévéjusios atsarginés dalys, bei atsarginés dalys jdétos remonto jmonése nuraSomos,
Centro direktoriaus jsakymu patvirtintos komisijos.

VII SKYRIUS
TARNYBINIUY AUTOMOBILIU DRAUDIMAS

35. Tarnybiniai automobiliai turi biti draudZiami transporto priemoniy valdytojy civilinés
atsakomybés privalomuoju draudimu teiseés akty nustatyta tvarka.




36. Visi darbuotojai, kurie vairuoja tarnybinius automobilius, turi biti susipazine su draudimo
salygomis ir taisyklémis.

37. Likus ménesiui iki jprastinés transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybés
privalomojo draudimo (ar KASKO draudimo) sutarties pabaigos, Centro direktorius ir/ar vyriausioji
buhaltere, organizuoja transporto priemonés draudima.

VII SKYRIUS o
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

38. Darbuotojai, kurie vairuoja tarnybinius automobilius turi buti supaZindinami su jstaigos
tarnybiniy automobiliy naudojimo taisyklémis, pasiraytinai.

39. Asmenys pazeide Siy taisykliy reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka. -

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Siy taisykliy laikymasi kontroliuoja Centro direktorius.
42. Tai, kas nereglamentuota Taisyklése, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos Respublikos
teisés aktuose. )




